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Zakres tematyczny

1. Cel prowadzenia dokumentacji

2. Zasady prowadzenia dokumentacji

3. Podstawy prawne

4. Dziennik pracy ratowników

5. Raporty z interwencji, akcji ratowniczej

6. Karty przekazania poszkodowanego

7. Dziennik pływań i eksploatacji silnika

8. Podsumowanie

9. Pytania
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Cel prowadzenia dokumentacji

• Ochrona prawna ratowników i obiektu.

• Analiza zdarzeń i doskonalenie procedur, eliminacji błedów

• Kontrola działań i warunków pracy

• Utrwalenie historii zdarzeń na obiekcie
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Prawne podstawy prowadzenia dokumentacji

• Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach 
wodnych 
(Dz.U. 2023 poz. 1217) – określa obowiązki organizatorów kąpielisk i służb ratowniczych

• Art. 16. Do obowiązków ratowników wodnych należy w szczególności wykonywanie działań ratowniczych, o których mowa w art. 13, oraz:
10) bieżące dokumentowanie prowadzonych działań ratowniczych

• Art. 14. 1. Podmioty uprawnione do wykonywania ratownictwa wodnego: 3) prowadzą dokumentację działań ratowniczych, o których 
mowa w pkt 1, w tym rejestr działań ratowniczych;                                                                            
3. Rejestr, o którym mowa w ust. 1 pkt 3, obejmuje następujące dane: 1) imię i nazwisko osoby, której udzielono pomocy w ramach
działań ratowniczych, datę i miejsce urodzenia oraz adres zamieszkania; 2) rodzaj doznanego urazu lub zachorowania osoby, o której 
mowa w pkt 1; 3) rodzaj udzielonej pomocy; 4) miejsce wypadku; 5) imiona i nazwiska ratowników wodnych udzielających pomocy; 6) 
datę prowadzenia działań ratowniczych; ©Kancelaria Sejmu s. 9/22 2023-06-28 7) czas i miejsce przekazania osoby, o której mowa w pkt 
1, jednostkom systemu Państwowe Ratownictwo Medyczne lub innym służbom

• Ustawa z dnia 8 września 2006r. o Państwowym Ratownictwie Medycznym – obowiązek prowadzenia 

dokumentacji związanej z udzielaniem pierwszej pomocy przedmedycznej 

• Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie kursu w zakresie KPP     
i egzaminu końcowego – wymienia dokumenty ,których obowiązek prowadzenia ma ratownik KPP ( dodatkowo karta 

przekazania poszkodowanego)
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Prawne podstawy prowadzenia dokumentacji

• Wytyczne WOPR i wewnętrzne regulaminy organizacyjne
Określają szczegółowe zasady dokumentowania działań ratowniczych na poziomie organizacyjnym

•  Wytyczne i wewnętrzne regulaminy obiektów sportowych użyteczności      
publicznej ( pływalnie miejskie, MOSiR, szkolne i prywatne np. rejestr usterek, chlorowań, odkurzania niecki 

basenowej)
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Czytelność i rzetelność – wpisy muszą być czytelne, zgodne z prawdą

Terminowość – dokumentacja powinna być uzupełniana na bieżąco, bez zbędnej zwłoki

Poprawność formalna – należy stosować wzory dokumentów określone w regulaminach 

WOPR.  Wprowadzanie zmian w dokumentacji powinno odbywać się poprzez skreślenie 

błędnego wpisu i dopisanie poprawnej treści wraz z podpisem osoby dokonującej zmiany

Bezpieczeństwo danych – ochrona danych osobowych zgodnie z RODO

Dostępność – dokumentacja powinna być dostępna dla uprawnionych osób, ale 

zabezpieczona przed nieupoważnionym dostępem

Dokumenty ratownicze przechowywane są przez minimum 5 lat

W przypadku zdarzeń szczególnych (np. utonięcia) archiwizacja może trwać 

dłużej, zgodnie z przepisami – 10 lat

Dokumentacja może być prowadzona w formie papierowej lub elektronicznej. W przypadku 

dokumentacji elektronicznej należy stosować systemy kopii zapasowych

Zasady prowadzenia dokumentacji
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Przykładowa pierwsza strona Dziennika Pracy

Ratowników WOPR na kąpielisku morskim
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• Dane ratowników zatrudnionych na obiekcie

• Spis sprzętu do dyspozycji ratowników

• Szkic sytuacyjny ( rysunek i opis) kąpieliska, pływalni z 
zaznaczonymi stanowiskami ratowników

• Regulamin kąpieliska, obiektu

• Obowiązki ratowników pracujących na pływalni, kąpielisku

• Zapis przebiegu kolejnych dni pracy

• Grafik dyżurów

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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• Dane ratowników zatrudnionych na obiekcie oraz ratowników 
pełniących dyżury społeczne

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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• Spis sprzętu do dyspozycji ratowników

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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• Szkic sytuacyjny ( rysunek i opis) 
kąpieliska, pływalni z zaznaczonymi 
stanowiskami ratowników

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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• Regulamin kąpieliska, obiektu

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:

• Określony jest wymogami Dz. U. Nr 57 , 

załącznik Nr 4 § 3, pkt 1-2, 15

• „Powinien być umieszczony na widocznym 

miejscu, zaraz przy wejściach na teren 

kąpieliska

• „Powinien być umieszczony na tablicy o 

wym.120x70 cm, literami o wielkości nie 

mniejszej niż 1 cm ”
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• Obowiązki i zakres czynności 
ratowników pracujących na 
pływalni, kąpielisku

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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• Zapis przebiegu kolejnych dni pracy

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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• Grafik dyżurów w tym rotacji pomiędzy stanowiskami 
(zapobiega znużeniu i zmęczeniu) z uwzględnieniem przerw 
na posiłki. 

ZAWARTOŚĆ DZIENNIKA PRACY RATOWNIKA NA 

PŁYWALNI I KĄPIELISKA:
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Dokumentacja akcji ratowniczych

Raporty z akcji ratowniczych stanowią kluczowy element dokumentacji

Analiza skuteczności interwencji

Szczegółowe informacje zawarte w raportach pomagają w analizie 
skuteczności interwencji ratunkowych i podejmowaniu lepszych decyzji   
w przyszłości

Podstawa dla przyszłych działań

Raporty z akcji ratowniczych stanowią podstawę do planowania przyszłych 
działań oraz szkolenia zespołów ratunkowych

Raport z akcji ratowniczej
podstawa do analizy zdarzeń i wniosków
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Kiedy i jak wypełniać raporty

• Natychmiastowe wypełnianie raportów

Raporty powinny być wypełniane niezwłocznie po zakończeniu 
akcji ratowniczej, aby zapewnić dokładność informacji

• Zawartość raportu

W raportach należy uwzględnić wszystkie istotne informacje, 
które mogą być przydatne w przyszłości, aby zapewnić ich 
użyteczność

• Użycie wzorów i formularzy

Korzystanie z odpowiednich wzorów i formularzy jest kluczowe 
dla zachowania spójności i efektywności w raportowaniu
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Wzór raportu z akcji 
ratowniczej
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Wzór karty przekazania poszkodowanego
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DZIENNIK PŁYWAŃ 

I EKSPLOATACJI SILNIKA
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Podsumowanie

Łatwość w dochodzeniu do prawdy
Odpowiednio prowadzona dokumentacja może pomóc z ustaleniem 
faktów w przypadku roszczeń lub sporów

Analiza działań
Prowadząc odpowiednią dokumentację można efektywnie analizować 
działania, co prowadzi do poprawy błędów w przyszłości

Wpływ na reputację
Dostateczna dokumentacja może podnieść poziom reputacji 
jednostki, co ułatwia przyszłe działania oraz budowanie zaufania
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BO, TO TY !!! 
Masz prowadzić 
dokumentację !!!
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Dziękuję za uwagę
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